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คู่มือการใหบ้ริการ 

ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

อบต.บางพรม 
 

 

 

 

 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 

 อ าเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 
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คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

๑. การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1) ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ยื่นเอกสารตามแบบยืนยันการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา   โดยติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
บางพรม 
 ๒) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 ๓) เอกสารครบถ้วนเสนอผู้บริหารพิจารณารับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑) บัตรประชาชน  
 ๒) ทะเบียนบ้าน 
 ๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
 ๔) ในกรณีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วนตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ 
 
วิธีรับเงิน (วิธีการใดวิธีการหนึ่ง) ดังนี้ 

๑) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
๒) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
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3. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

 

 

  

๔. ช่องทางการติดต่อ/ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เปิดให้บริการ : วันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทร ๐-๓๔๗๓ – ๐๕๑๖,  โทรสาร ๐-๓๔๗๓-๐๐๘๙ 
เว็บไซต์ www.bangprom.go.th 
E-mail : bangprom@bangprom.go.th 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
๖. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.2561 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นเอกสาร 
 

(ภายใน 1 ชัว่โมง) 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

พิจารณารับ
ลงทะเบียนผู้สูงอาย 

จัดท าโดย  

งานพัฒนาชุมชน  

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 

สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 

 

mailto:bangprom@bangprom.go.th
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คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

 
๑. การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1) ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการ ยื่นเอกสารตามแบบยืนยันการขอรับเบี้ยความพิการ พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา   โดยติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
บางพรม 
 ๒) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 ๓) เอกสารครบถ้วนเสนอผู้บริหารพิจารณารับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 
เอกสารที่ใช้ประกอบ 

๑) บัตรประจ าตัวประชาชน 
๒) ทะเบียนบ้าน 
๓) บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  

 ๔) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
 ๕) ในกรณีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วนตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการแทนได้ 
 
วิธีรับเงิน (วิธีการใดวิธีการหนึ่ง) ดังนี้ 

๑) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
๒) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

 
3. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 

 

  
 
 
 

ยื่นเอกสาร 
 

(ภายใน 1 ชัว่โมง) 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

พิจารณารับ
ลงทะเบียนคนพิการ 
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๔. ช่องทางการติดต่อ/ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เปิดให้บริการ : วันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทร ๐-๓๔๗๓ – ๐๕๑๖,  โทรสาร ๐-๓๔๗๓-๐๐๘๙ 
เว็บไซต์ www.bangprom.go.th 
E-mail : bangprom@bangprom.go.th 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
๖. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการให้คนพิการ         
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.2561 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย  

งานพัฒนาชุมชน  

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 

สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 

 

mailto:bangprom@bangprom.go.th
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คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

๑. การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1) ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ยื่นเอกสารตามแบบยืนยันการขอรับเบี้ยยังชีพ พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบการพิจารณา   โดยติดต่อท่ีงานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
 ๒) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 ๓) เอกสารครบถ้วนเสนอผู้บริหารพิจารณารับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑) บัตรประจ าตัวประชาชน 

๒) ทะเบียนบ้าน 
๒) ใบรับรองแพทย์ที่ท าการวินิจฉัยแล้ว  

 ๔) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
 ๕) ในกรณีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วนตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็น        
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แทนได้ 
 

วิธีรับเงิน (วิธีการใดวิธีการหนึ่ง) ดังนี้ 

๑) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
๒) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

 

3. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 
 

 

  
 
 
 

ยื่นเอกสาร 
 

(ภายใน 1 ชัว่โมง) 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 
(ระยะเวลา ๑ วัน) 

พิจารณารับ
ลงทะเบียน     
ผู้ป่วยเอดส์ 
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๔. ช่องทางการติดต่อ/ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เปิดให้บริการ : วันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทร ๐-๓๔๗๓ – ๐๕๑๖,  โทรสาร ๐-๓๔๗๓-๐๐๘๙ 
เว็บไซต์ www.bangprom.go.th 
E-mail : bangprom@bangprom.go.th 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
๖. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย  

งานพัฒนาชุมชน  

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 

สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 

 

mailto:bangprom@bangprom.go.th
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คู่มือการให้บริการการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 
 

๑. การขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน 
 
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1) ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตต่อกองช่าง 
 ๒) กรอบค าขออนุญาต พร้อมยื่นเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต ให้กับเจ้าหน้าที่และ
ตรวจสอบหลักฐานในเบื้องต้น 
 ๓) น าเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ด าเนินการ 
 ๔) เจ้าหน้าที่กองช่างตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 ๕) เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 
 ๖) ผู้ขออนุญาต ช าระค่าธรรมเนียม 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
๓) ส าเนาหนังสือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)  

 ๔) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลหนังสือมอบอ านาจ ส าเนา
ทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้แทนแจ้ง) 
 ๕) รายการค านวณ 
 ๖) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมส าเนาบัตรอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 ๗) ส าเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขที่/สค.๑ ที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน ถ่ายส าเนาหน้าหลังเท่าฉบับ
จริง 
 ๘) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๙) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 ๑๐) เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ  
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3. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : รวมระยะเวลา ๗ วัน (นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง) 

 

 

 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน 
เอกสาร หลักฐาน และแบบแปลนต่างๆ ในการ

พิจารณาใบอนุญาต 
(ระยะเวลา ๔ วัน) 

 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 
(ระยะเวลา ๒ วัน) 

 

ผู้ขออนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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๔. ช่องทางการติดต่อ/ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เปิดให้บริการ : วันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทร ๐-๓๔๗๓ – ๐๕๑๖,  โทรสาร ๐-๓๔๗๓-๐๐๘๙ 
เว็บไซต์ www.bangprom.go.th 
E-mail : bangprom@bangprom.go.th 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
 ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 
๖. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 

1)  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 ๒) กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
๗) สาระความรูก้ฎหมายเพิ่มเติม 
 ๑) ถมดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
  ๑.๑ มีการถมดินสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า ๒,๐๐๐ ตารางเมตร                
(๑ ไร่ ๑ งาน) 
  1.2 หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด (ต้องท ารางระบายน้ าพอที่จะไม่ให้
น้ าท่วมที่ดินข้างเคียงของบุคคลอื่น) 
 ๒) ถมดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการถมดินแต่ไม่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
  ๒.๑ มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่น้อยกว่า ๒,๐๐๐ ตารางเมตร            
(๑ ไร่ ๑ งาน) (ต้องท ารางระบายน้ าพอที่จะไม่ท าให้น้ าท่วมที่ดินข้างเคียงของบุคคลอ่ืน) 
 ๓) การขุดดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการขุดดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
  ๓.๑ มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร 
  ๓.๒ มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร (๖ ไร่ ๑ งาน) 
  ๓.๓ ขุดดินลึกเกิน/พื้นที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
 ๔) ข้อยกเว้นบังคับใช้ 
  ๔.๑ ขุดบ่อน้ า พื้นที่ปากบ่อไม่เกิน ๔ ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง 
  ๔.๒ มีให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว 
  ๔.๓ การท าฐานรากของอาคาร 
  ๔.๔ การท าก าแพงกันดิน 
  ๔.๕ การขุดคลองของกรมชลประทาน 
 
 

mailto:bangprom@bangprom.go.th
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 ๕) ข้อก าหนดเฉพาะเรื่องการขุดดิน 
  ๕.๑ ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด าบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุด
การขุดแล้วแจ้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อแจ้งกรมศิลปกรหรือ 
  ๕.๒ ขุดดินลึกน้อยกว่า ๓.๐๐ เมตร ถ้าห่างจากเขตท่ีดินน้อยกว่า ๒ เท่า ของความลึกต้อง
จัดการป้องกันตามวิสัยที่ควรกระท า 
 
๘. บทก าหนดโทษ 
  ๘.๑ ขุดดิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.๓๕) จ าคุก ๑ ปี/ปรับ ๕๐,๐๐๐ บาท (ถ้าอยู่ใน
บริเวณ ห้ามขุด ห้ามถมโทษ x ๒ จ าคุก ๒ ปี/ปรับ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๘.๒ ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.๓๖) ปรับ ๓๐,๐๐๐ บาท/ปรับ รายวัน 
๑,๐๐๐ บาท 
  8.3 ขุดดินลึก ๓ เมตรและห่างเขตที่ดินน้อยกว่า ๒ เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการ
พังทลาย (ม.๒๔) ถมดินไม่ท าการระบายน้ า (ม.๒๖ วรรคหนึ่ง) ปรับ ๑๐,๐๐๐ บาท 
  ๘.๔ ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.๓๘) ปรับ ๒,๐๐๐ บาท 
  ๘.๕ ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน ๗ วัน (ม.๓๙)               
ปรับ ๕,๐๐๐ บาท/จ าคุก ๑ เดือน 
  8.6 ไม่ปฏิบัติตามค าสั่งที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น สั่งให้หยุดขุดดินถมดิน (ม.๔๐) จ าคุก ๑ ปี / 
ปรับ ๕๐,๐๐๐ บาท 
  ๘.๗ ไม่ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น สั่งให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการ
พังทลาย ขุดดินถมดิน (ม.41) ปรับ ๓๐,๐๐๐ บาท/ปรับ รายวัน ๕๐๐ บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล 

สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
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คู่มือการให้บริการการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

 
๑. การขออนุญาตก่อสร้าง, ดัดแปลง, รื้อถอน, หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 
๒. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1) ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ต่อกองช่าง 
 ๒) กรอบค าขออนุญาต พร้อมยื่นเอกสารหลักฐานประกอบค าขออนุญาต ให้กับเจ้าหน้าที่และ
ตรวจสอบหลักฐานในเบื้องต้น 
 ๓) เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน ได้แก่ เอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผนผัง/สภาพพ้ืนที่/ตรวจสอบแบบ
แปลน 
 ๔) เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 
 ๕) ผู้ขออนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
 
หลักฐานประกอบการพิจารณา 
 ๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน ๒ ชุด 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน ๒ ชุด 
๓) แบบแปลนก่อสร้าง/แผนผัง/รายการประกอบแบบ จ านวน ๓ ชุด 
๔) ส าเนาโฉนดที่ดินหรือเอกสารสิทธิ์ที่ดินอื่นๆ (กรณีผู้ขอไม่ใช้เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจาก

เจ้าของที่ดิน) จ านวน ๒ ชุด 
*๕) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขอ

อนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน (ถ้ามี) 
*๖) หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (ถ้ามี) 

 ๗) เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ  
 

 

 

 

 

 

 

 



13 

 

3. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : รวมระยะเวลาภายใน ๔๕ วัน (นับแต่วันที่ได้รับค าขอ) 

 

  

 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาต  
ก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/หรือเคลื่อนย้ายอาคารต่อกองช่าง 

พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 
(ระยะเวลา ๑ วัน) 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  
เอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผนผัง/สภาพพื้นที่/

ตรวจสอบแบบแปลน 
(ระยะเวลา ภายใน ๙ วัน) 

 

*เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 
(ระยะเวลาภายใน 35 วัน) 

 

ผู้ขออนุญาต ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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๔. ช่องทางการติดต่อ/ให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เปิดให้บริการ : วันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทร ๐-๓๔๗๓ – ๐๕๑๖,  โทรสาร ๐-๓๔๗๓-๐๐๘๙ 
เว็บไซต์ www.bangprom.go.th 
E-mail : bangprom@bangprom.go.th 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
5.1 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  ๒๐ บาท 
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ  1๐ บาท 

๓. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ  1๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  1๐ บาท 
๕. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  ๒๐ บาท 
๖. ใบรับรอง     ฉบับละ  ๒๐ บาท 
๗. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    ๕ บาท 

5.2 ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  ๒๐ บาท 
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ  1๐ บาท 

๓. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ  1๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  1๐ บาท 

๕.๓ ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
 ๑. อาคารไม่เกิน ๒ ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตร.ม.ละ ๕๐ สตางค์ 
 ๒. อาคารไม่เกิน ๓ ชั้น และสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๒ บาท 
 ๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๔ บาท 
 ๔. ป้าย ตร.ม. ละ ๔ บาท 
 
๖. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ระเบียบ 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
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๘. บทก าหนดโทษ (สาระควรรู้) 

 ๑. ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจาก อบต. หรือผู้ใด
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน อาคารให้ผิดไปจากท่ีได้รับอนุญาต ตลอดจนเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดไว้
ในใบอนุญาตต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๓ เดือน ปรับไม่เกิน ๖๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 ๒. ผู้ใดได้รับค าสั่งจาก อบต. และฝ่าฝืนค าสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับตามข้อ ๑ แล้วยัง
ต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 

 ๓. ถ้าเป็นการกระท าเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุขหรือ
เป็นการกระท าในการค้า เพื่อให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจ าหน่าย โดยมีค่ าตอบแทนผู้กระท าต้องระวางโทษจ าคุก
ไม่เกิน ๒ ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ ส าหรับความผิดนั้นๆ หรือท้ังจ าทั้งปรับ 

 ๔. การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจ าต้องได้รับอนุญาตนั้นมีก าหนดดังต่อไปนี้ 

  - ขยายพ้ืนที่ชั้นหนึ่งชั้นใดตั้งแต่ ๕ ตารางเมตร 

  - เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากข้ึนกว่าเดิม 

  - เพ่ิม ลดจ านวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันไดและผนัง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล 

สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
เรื่อง  คู่มือการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

............................................. 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม  ได้จัดท าคู่มือการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือ    
ผู้มาติดต่อ อบต.บางพรม เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ และเพ่ือให้ประชาชนได้รับการ
บริการที่ดีและมีประสิทธิภาพ จึงขอประกาศใช้คู่มือดังกล่าว และสามารถค้นหาและสืบค้นข้อมูลได้ที่ เว็บไซต์ 
www.bangprom.go.th 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   ๒   เดือน  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
 
 
 
                 (นายวรพงษ์ วรทัศน์) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางพรม 
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